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Số:  05  / BC-TTPC
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25  tháng 11  năm 2016
BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng  11 năm 2016 và

Kế hoạch công tác tháng 12 năm 2016

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 11/2016:
- Tham dự “Hội nghị Tổng kết Thanh tra Giáo dục năm học 2015-2016 và triển khai Kế hoạch Thanh tra Giáo dục năm học 2016-2017” do Thanh tra Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh tổ chức;

- Tham gia Ban soạn thảo và hiệu chỉnh Văn kiện HN - CB,CC,VC năm học 2016-2017; Tham dự Hội nghị đại biểu cán bộ, công chức, viên chức năm học 2016-2017;

- Tham gia Ban tổ chức và dự 3 ngày Lễ do Nhà trường tổ chức ngày 18/11/2016;

- Tham gia giải bóng đá mini nam CB-GV-NV do Công đoàn Trường tổ chức;
- Chỉnh sửa nội dung công tác Thanh tra nội bộ  năm học 2016-2017 trong báo cáo của Trường gửi Sở Giáo dục và Đào tạo;
- Điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;
- Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;

- Báo cáo tình hình giáo viên trình Hiệu trưởng;

- Thực hiện nhiệm vụ khác do nhà trường giao;
2. Kế hoạch công tác tháng 12 năm 2016:
- Soạn thảo Tờ trình kế hoạch thực hiện quy chế 3 công khai theo tinh thần Thông tư số 09/2009/BGDĐT ngày 07/05/2009 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

- Điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;
- Theo dõi, kiểm tra, giám sát công tác tổ chức thi, kiểm tra HKI các khóa và chấm công coi thi theo quy định;
- Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;

- Báo cáo tình hình giáo viên trình Hiệu trưởng;

- Thực hiện nhiệm vụ khác do nhà trường giao;

Tồ Thanh tra – Pháp chế

Nguyễn Thanh Lâm
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